Piirucka funkcionaie sboru
(doporucujici material pro délbu prace ve vyboru Sboru dobrovolnych hasi¢t)

,Pifru¢ka* funkcionafe sboru vychazi ze Stanov SH CMS v platném znéni a navrhuje
sboru tuto délbu prace ve vyboru shoru.

Vychazime z principi kolektivniho rozhodovani organa sboru, ale i osobni
odpovédnosti kazdého €lena a prfedevsim funkcionate, za plnéni sv&fenych ukold.

Ma-li vybor shboru dobie organizovat a fidit ¢innost sboru, je nutné provést spravnou
délbu prace mezi jednotlivymi ¢leny vyboru, ur¢it osobu pro praci s eviden¢nim programem a
vymezit vsem zodpovédnost za plnéni ukold.

Valna hromada stanovi pocet ¢lend vyboru shoru s piihlédnutim k po¢tu ¢lend shoru,
proto ve vyborech s mensim poctem ¢lent je mozno nékteré funkce sloucit.

Valna hromada voli starostu, popt. jeho ndméstka, nebo naméstky, velitele sboru,
preventistu sboru, popi. vedouciho kolektivu mladych hasict, vedouci zajmovych kolektivi,
vedouci skupiny dobrovolniku, dalsi ¢leny vyboru a revizora sboru.

Pro jednotlivé funkce je tiecba vybirat ¢leny do vyboru podle jejich znalosti
jednotlivych tsekl ¢innosti a 1 pii slu€ovani funkci pfihlizet k tomu, které funkce je ¢len
vyboru schopen vykonavat.

Starosta sboru
Je statutarnim organem a ptedstavitelem shoru, ktery zastupuje pti jednanich s jinymi

organy a organizacemi.
- podepisuje pisemnosti sboru
- rozhoduje zaleZitosti, které mu vybor sboru svétil
- pfipravuje jednani vyboru a zaji$t'uje plnéni jeho rozhodnuti
- vyfizuje bézné zalezitosti fizeni sboru
- odpovida za dodrzovani stanov a za rozpracovani a plnéni usneseni a zavéra valné hromady
sboru i vys$sich organti
- odpovida za spravné hospodaieni s majetkem sboru i s majetkem svéfenym do péce jinymi
organy a organizacemi
- 0 své ¢innosti podava zpravy na nejblizs§im jednani vyboru
- zodpovida za informovanost ¢lenské zakladny sboru a posouzeni ¢i projednani podnéti a
navrht ¢lenti sboru
- pecuje o celkovy rozvoj sboru
- zodpovida za spolupréci sboru s dal$imi organizacemi a spolky.

V dobé starostovy nepiitomnosti nebo v delegovanych zaleZitostech zastupuje starostu
zplnomocnény naméstek starosty. Neni-li naméstek starosty ustaven, zastupuje starostu
zplnomocnény ¢len vyboru sboru.

Viz také Stanovy (¢1. 73, odst. 1 a 2 a ¢l. 78, odst. 1) a OR (¢l. 13, odst. 8, odrazka 1.)

Ndméstek starosty shoru

- pomaha starostovi sboru zejména pii vypracovani ro¢niho planu ¢innosti sboru, pti ptipravé
jednani vyboru sboru nebo valné hromady, je spoluodpovédny za jejich fadnou piipravu,
fizeni a plnéni piijatych usneseni

- spolupracuje na vychové mladeze a odborné piipravé ¢leni

- aktivné se podili na organizovani vzdélavacich, kulturnich, sportovnich a jinych akci pro
¢leny sboru i vetejnost

- zastupuje starostu v dob¢ jeho nepiitomnosti nebo v delegovanych zalezitostech sboru. Je-li
zvoleno vice nez jeden nameéstek starosty, je napli jejich ¢innosti dle dohodnuté délby prace,
respektive dle svéfenych tGseki ¢innosti sboru

- nemiZe nahradit starostu sboru ve vykonu funkce statutarniho orgénu, neni-li k tomu
vybaven (povéfen) generélni plnou moci



Viz také Stanovy (¢1. 78, odst. 2) a OR (¢l. 13, odst. 8, odrdzka 2.), a piiloha ¢. 12

Jednatel

- pfijima a podle vyboru sboru, valné hromady nebo podle pokyni starosty sboru vytizuje
korespondenci a vede o ni jednaci protokol

- 0 ptijaté korespondenci (ihned) informuje starostu sboru a podava o ni zpravu vyboru shoru

- ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava hlaseni o ¢innosti sboru, které predklada
vyboru shoru k projednani, a zajist'uje jeho v¢asné odeslani na OSH

- podle planu prace vyboru nebo podle pokyni starosty sboru svolava vyborové schiize a
valné hromady sboru

- provadi zapisy ze schiizi

- odpovida vyboru sboru za fadné vedeni ¢lenské evidence

- ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava zpravu vyboru pro valné hromady shoru

- vede dokumentaci shoru

Viz také OR (¢l. 13, odst. 8, odrazka 3.)

Velitel shoru

- v pripad¢, Zze se nejedna o tutéZ osobu, spolupracuje s velitelem jednotky SDH obce,
jmenovanym zfizovatelem

- spolupracuje na odborné ptipravé ¢lent jednotky SDH obce a dalSich ¢lent pro zafazeni do
jednotky pfipravovanych

- navrhuje ¢leny SDH pro naplnéni stavu jednotky SDH obce a vytvoteni potiebnych zaloh

- podili se na ptipravenost jednotky, mobilni pozarni techniky a vécnych prostredk,

- odpovida za dodrzovani predpisii o bezpecnosti prace ¢lenit SDH, za udrzovani svéfené i
vlastni techniky SDH

- podili se na soucinnosti s (obci) zfizovatelem, pii zabezpec¢ovani dokumentace obce,
pozéarniho fadu obce, funk¢énost ohlasoven pozari, udrzby vodnich zdroja, atd.

- podili se na zpracovavani zprav pro zfizovatele (zastupitelstvo obce), organy statni spravy i
nadiizené organy SH CMS, odpovida za dodrzovani stejnokrojového piedpisu

Viz také Stanovy (¢1. 79) a OR (¢1. 13, odst. 8, odrdzka 3.)

Velitel sboru vyfizuje vSechny zalezitosti souvisejici s ucasti sboru na pozarni ochrané v obci.
V téchto zalezitostech, mize V pfenesené pilsobnosti, po rozhodnuti zfizovatele, zastupovat
organy ziizovatele, pii jednénich s fyzickymi a pravnickym osobami.

- fidi ¢innost jednotky pozarni ochrany obce v rozsahu ustanoveni zakona a vyhlasek v oboru
pozarni ochrany

- organizuje odbornou ptipravu ¢lent jednotky SDH obce podle zadanych témat na jednotlivé
roky a odpovida za jejich Groven provedeni.

- odpovida za akceschopnost jednotky pozarni ochrany obce a svéfenou pozarni techniku

- vede dokumentaci o odborné ptipravé ¢lent jednotky SDH obce.

- V pfenesené plisobnosti za organy zfizovatele kontroluje knihu provozu pozarni techniky.

- zdznamy o spotiebé PHM a mazadel mize delegovat na technika strojni sluzby

- kontroluje stav pozarni techniky, vystroje a vyzbroje, vodnich zdroji a navrhuje opatieni
zfizovateli k odstranéni nedostatkli, vcetné ndvrhu na pfipadné vyfazeni prostiedkl
Z pouzivani a ndkupu novych

- zuCastiuje se odborné piipravy, vCetné oveéreni znalosti ve stanovenych terminech

- jmenuje a odvolava v ramci organizac¢niho ¢lenéni jednotky techniky specialnich sluzeb u
jednotky SDH obce.



Zastupce velitele

- spolupodili se po splnéni odborné zpusobilosti na organizaci, zabezpeCeni a odborné
piiprave ¢lenia SDH a JSDH obce

- spolupodili se s velitelem jednotky pii kontrole stavu pozarni techniky, vystroje a vyzbroje

- podili se na piipravé a zabezpecCeni taktickych a provéfovacich cviceni jednotky nebo
druzstva

- V dobé nepfitomnosti velitele jednotky jej zastupuje, nebo v zélezitostech, které mu svéfi

- predklada spolu s velitelem jednotky pozadavky zfizovateli jednotky, na odepsani nebo
nakoupeni potfebné vystroje a vyzbroje
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- zajiSt'uje udrzbu techniky podle vydanych vyhlasek a natfizeni

- sleduje provadéni oprav pozarni techniky, vystroje a vyzbroje

- V pfenesené plsobnosti, na rozhodnuti velitele jednotky SDH obce, vede knihu o provozu
stroju, vozidel a spotiebé pohonnych hmot

- vede dokumentaci o odborné zpiisobilosti fidi¢li — strojnikd, fidi ¢innost strojniki ve sboru /
jednotce SDH obce

- zucastnuje se odborné piipravy vcetné ovéieni znalosti ve stanovenych terminech

- predklada spolu s velitelem jednotky pozadavky ziizovateli jednotky, na odepsani nebo
nakoupeni potiebné vystroje a vyzbroje
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- vede a koordinuje ¢innost druzstva psovodi spole¢né s vedenim SDH

- pecuje o psovody v druzstvu, a to jak po strance vybavenosti, tak i zajistovani odborné
ptipravy

- odpovida za trovent odborné piipravy a odborné zpiisobilosti psovodl, pst a technické
podpory druzstva

- pfijima psovody a technickou podporu za ¢leny druZstva

- veliteli psovodl navrhuje udé€leni stupiiti odbornosti
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- dbé na spravné pouzivani a uloZeni vécnych prostfedkll pozarni ochrany

- vede jejich evidenci a podili se na kontrole a jejich piezkusovani podle platnych ptedpisi

- vede evidenci u¢ebnich pomiicek a jejich zapljcovani

- V pfenesené plsobnosti, se na rozhodnuti velitele jednotky SDH obce, podili na ptipravé
vycviku s prostifedky chemické a technické sluzby dle platnych norem v oboru PO.

- ptedklada spolu s velitelem jednotky pozadavky ziizovateli jednotky, na odepsani nebo
nakoupeni potiebné vystroje a vyzbroje
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- odpovida vyboru sboru za dodrzovani vSech pravnich piepistu a smérnic vztahujicich se k
hospodateni

- vede cetnictvi sboru v souladu se zdkonem o ucetnictvi

- ucetni doklady predklada ke schvaleni a podpisu starostovi sboru

- provadi u ¢lent sboru inkaso Clenskych prispévki, vede jejich presny piehled a ve
stanoveném terminu provadi odvod clenskych ptispévki v uréené vysi na OSH

- vede evidenci akcii (HVP aj.)

- vede evidenci veskerého majetku sboru atd.

- veskeré doklady o hospodafeni sboru a majetku sboru predklada na pozadani revizoru sboru
a dal$im kontrolnim a reviznim organtim

- je zodpovédny za zpracovani danového pfiznani, nebo jinych tiskopist dle platné legislativy,
jejich predlozeni starostovi sboru a v€asné odevzdani na ptislusné urady



- vyhotovuje piehled o majetku a zavazcich sboru a predkladd jej ke zvefejnéni u
Rejsttikového soudu

Viz také OR (¢l. 13, odst. 8, odrazka 6.)
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- dba na spravné pouzivani, ulozeni a udrzbu majetku sboru a majetku v uzivani sboru

- vede jeho evidenci a podili se na jeho kontrole a piipadném ptezkuSovani podle platnych
piedpist

- vede evidenci uc¢ebnich pomtcek a jejich zaptjcovani

Vzdélavatel
Je ve stalém styku se starostou a jeho naméstky.

- peCuje o vzdélavaci a dale kulturni, osvetovou, soutézni, sportovni, zdbavni a jinou
z4djmovou ¢innost ¢len sboru, pfipadné 1 Sir§i vefejnosti. Pfitom dba o udrzovani tradic
sboru, ale také tradic mistnich a regionalnich (masopust, stavéni maje apod.)

- pomaha zajistovat spolupraci se skolami a Skolskymi zatizenimi v obci

- aktivné promysli, navrhuje, pfipravuje, organizuje a vyhodnocuje vzdélavaci akce zamétené
na vzdelavani ¢lenti sboru a Siroké vefejnosti

- vyboru sboru navrhuje pozadavky na zabezpeceni vzdélavani ¢lenti

- sleduje mozné zdroje nabizejici vzdélavaci akce, vyhledava ty, které souviseji s potfebami a
ukoly sboru, nasledn¢ o nich informuje ¢leny sboru, které také motivuje k t¢asti na nich

- propaguje média (noviny, casopisy, knihy, internetové stranky, videa, DVD apod.)
S problematikou zaméfenou na dobrovolné hasice

- spolupracuje:

- pfi tvorbé a aktualizaci internetovych stranek sboru a také pti zabezpeceni potiebné
publicity public relations
- s povéienym Clenem vyboru sboru na vedeni a aktualizaci evidence souvisejici se
vzdélavanim ¢lend sboru
- vzdélava se a zvySuje svoji odbornou uroven

Viz také doporuceni UOR pro vzdélavani a OR (¢l. 13, odst. 8, odrazka 7.)

0 - acni referent

- aktivné promysli, navrhuje, pfipravuje, organizuje a vyhodnocuje akce zaméfené na
odbornou piipravu ¢lentt sboru i Siroké vefejnosti v tématech souvisejicich s ochranou
¢loveka pii béznych rizicich a mimotadnych udéalostech

- podle usneseni organizuje piipravu valnych hromad sboru

- podili se na organizovani kulturni, osvétové, vzdélavaci, soutézni, sportovni, zabavni a jiné
z4jmov¢ ¢innosti ¢lent sboru a jejich rodin, poptipad¢ i $irsi vetejnosti, pritom zvlasté¢ dba o
udrZovani tradic sboru

- pecuje o zajmové skupiny a skupiny dobrovolniki, tlumoci jejich zadjmy a stanoviska na
jednanich organt sboru

Viz také Stanovy (¢1. 80 a 83) a OR (¢l. 13, odst. 8, odrdzka 7. a 8.)
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- provédi rozhodnuti organt sboru, které se tykaji oboru ¢innosti kolektivu
- organizuje a tidi jeho ¢innost
- tlumo¢i zajmy a stanoviska kolektivu na jednanich sboru.



Vedouci kolektivu mladych hasici:

- je zpravidla ¢lenem vyboru sboru

- vede kolektiv mladych hasic¢t, organizuje a fidi jeho ¢innost, podili se na rozhodovani a
¢innosti tohoto kolektivu, Ucastni se odbornych seminafii a Skoleni vedoucich mladeze,
zvySuje svou kvalifikaci

- koordinuje ¢innost vedoucich druzstev a instruktor

-vytvari predpoklady pro dobrou celoro¢ni mimoskolni préci kolektivu mladych hasict a je
dobrym ptikladem mladym hasi¢im, pecuje o jejich zdravy télesny a dusevni vyvoj

- ¥di se vnitinimi dokumenty SH CMS, zejména takovymi, které se tykaji iseku mladeze

- je ptimo odpovédny vyboru sboru, ktery pravidelné informuje o ¢innosti s mladezi ve sboru

-vykonéva rozhodnuti orgdni sboru, ktera se tykaji prace s détmi a mladezi, zada organy SH
CMS o pomoc pii feeni problému

- pfi organizovani ¢innosti s mladezi dodrzuje bezpecnostni a mravni predpisy a zasady

- uzce spolupracuje s ostatnimi spolky déti a mladeze v obci a Skolskymi zafizenimi v obci

- motivuje vSechny mladé ¢leny i détskou vefejnost k dobrovolné praci

- snazi se ziskavat dals$i déti a mladez s cilem vychovat si nastupce do fad dobrovolnych
hasici.

Viz také Stanovy (¢1. 80) a OR (1. 13, odst. 8, odrizka 8.)

Referentka Zen

- napomaha vyboru sboru pii ziskavani novych ¢lenek sboru

- organizuje pro ¢lenky sboru riznorodou ¢innost dle zajmu ¢lenek
- spolupodili se na vychové déti a mladeze k pozarni bezpe¢nosti

- napomaha vyboru pfi rozvijeni kulturni a spoleenské ¢innosti

Viz také Stanovy (¢1. 80, prip. 83) a OR (¢l. 13, odst. 8, odrdizka 9.)

Kronikar

Kronikarem sboru by mél byt clen sboru, ktery se zajima o historii sboru nebo o historii
obecne.

- zachycuje zivot sboru v zapisech, které ve formé konceptt predklada vyboru sboru k
projednani, a po projednani a schvaleni ve vyboru je pfepisuje do kroniky

- do kroniky zapisuje pouze udalosti, které se tykaji ¢innosti sboru

- krom¢ psani do kroniky také shromazd’uje vSechny materialy, které dokumentuji ¢innost
sboru (napt. fotografie, video zaznamy, plakaty, novinové Usttizky atd.)

- podili se na popularizaci historie sboru, spolecn¢ s vyborem potada pro Cleny i vefejnost
akce s tématikou historie a muzejnictvi

- spolupracuje s kronikafi sbora ve svém okoli nebo v ramci okrsku ¢i okresu s cilem doplnit a
sjednotit informace o historii sboru a hasi¢ského hnuti jako celku

Informace si kronikai zpravidla opatfuje sam. Ma vSak pravo na to, aby mu vybor sboru
prubézné poskytoval podklady (napt. materidly z riznych jednani a akci, zapisy z jednani
apod.)
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- zaméfuje svou aktivitu na preventivné vychovnou ¢innost

- odpovida vyboru sboru za plnéni ukoll na useku pozarni prevence

- zvySuje svou odbornou kvalifikaci a usiluje o zisk&ni odbornosti Preventista 111 nebo,
Preventista II, pfipadné Preventista |

- sleduje pravni predpisy na useku pozarni ochrany a zcastiiuje se odborné ptipravy
organizované odbornou radou prevence OSH nebo KSH

- ziskané zkuSenosti uplatfiuje v praxi a ¢innosti sboru



- v obci popularizuje pozarni ochranu v mistnich sdélovacich prostiedcich (rozhlas, kabelova
televize, tisk apod.)

- provadi pfednasky pro skolni mladez ¢i predskolni mladez

- spolupracuje s referentem mladeZe a mladé hasice seznamuje se zdklady pozarni prevence

- ptisobi v obci jako konzultant v otazkach pozarni bezpecnosti pro ostatni obcany — poskytuje
pomoc pii ochrané majetku pted poZary

- pti zisk&ni odbornosti Preventista | (odborné zptsobila osoba nebo technik pozarni ochrany)
mize pomahat podnikatelim v obci v zabezpeCovani plnéni zdkonnych povinnosti; tuto
¢innost Ize provadét 1 za uplatu

- spolupracuje s obecnim Gfadem pfi plnéni ukolti obce ulozenych obci pravnimi predpisy na
useku pozarni ochrany

- poméha tvofit obecné zavazné vyhlasSky obce, které je obec opravnéna vydavat na useku
pozérni ochrany

- muze plnit pro obec funkci preventisty pozarni ochrany (viz vyhlaska MV o pozarni
prevenci ¢. 246/2001 Sh.)

- mtiZze pro obec provadét kontrolu zdroji pozarni vody, ohlaSoven pozart apod.

Viz také OR (¢l. 13, odst. 8, odrazka 4.) a navrh UORPY

Referent ochrany obyvatelstva shoru:

- zvysuje svou odbornou kvalifikaci, zaméfuje se na ziskani odbornosti instruktor preventivné
vychovné &innosti (PVC), popt. odbornosti specialista ochrany obyvatelstva

- sleduje pravni ptredpisy na Useku ochrany obyvatelstva a zucastiuje se odborné piipravy
organizované odbornou radou ochrany obyvatelstva (popt. prevence) vyssiho stupné

- vyuzivava ziskanych znalosti forem a metod PVC v oblasti ochrany obyvatelstva

- podporuje ¢innost referenta prevence a vychovy pii popularizaci pozarni ochrany a ochrany
obyvatelstva v mistnich sdélovacich prostfedcich (mistni rozhlas, kabelova televize, mistni
tisk)

- podili se na organizovani preventivné vychovnych akci ve sboru a pro vetejnost

- spolupracuje s referentem mladeze amladé hasi¢e seznamuje se zaklady ochrany
obyvatelstva

- pomaha pii ziskavani odbornosti ochrany obyvatelstva (technik, specialista, instruktor PVC)
¢leny SDH nebo jinymi zainteresovanymi osobami (napt. pracovniky obce)

- podle pozadavkt obce pomaha pii plnéni kol uloZzenych obci pravnimi predpisy na Useku
ochrany obyvatelstva

- podle pokynl vyboru sboru zabezpecuje vytvareni a ¢innost skupiny dobrovolnikli pro
ochranu obyvatelstva, popi. zapojovani ¢lentt SDH do ¢innosti zafizeni civilni ochrany nebo
jinych struktur uréenych k plnéni tkoli ochrany obyvatelstva
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- spole¢né s vedenim sboru organizuje a tidi ¢innost skupiny dobrovolnikd pro ochranu
obyvatelstva

- provadi rozhodnuti organti sboru, které se tykaji ¢innosti SDOO a tlumoci zajmy a
stanoviska skupiny na jednanich orgént sboru

- spolupracuje s velitelem jednotky SDH obce, popt. s technikem pro ochranu obyvatelstva

- peCuje o ¢leny SDOO z hlediska vybavenosti a zajistovani odborné piipravy

- vytvaii podminky pro fungovani zdkladny SDOO

Viz také Stanovy ¢l. 77,79 a 84

Revizor shoru
Revizor sboru je kontrolnim organem sbhoru. Je nezavisly, samostatny a ze své
¢innosti odpovédny pouze valné hromadé sboru.



- zaméfuje se zejména na dodrzovéani zakont, stanov a smérnic SH CMS a rozhodnuti vyssich
organd ve vztahu ke sboru
- ve své ¢innosti se fidi vlastnim planem kontrolni ¢innosti.
- dohliZzi na hospodafeni sboru a na nakladani s majetkem sboru; provadi inventarizaci
pokladni hotovosti
- nahlizi do vSech pisemnosti orgéni sboru; pii své kontrolni ¢innosti také kontroluje
dodrzovani obecného natizeni EU o ochran¢ idaji GDPR ve sboru
- dohlizi na vydéle¢nou ¢innost sboru, dodrzovani pravnich a vnitinich predpist ve vztahu kK
vydélecné Cinnosti sboru, a pfitom zaroven sleduje ti¢elnost a hospodarnost vynakladanych
prostiedki
- pravidelné se zucCastiiuje jednani vyboru sboru
- 1x roén¢ predkldda valné hromadé pisemnou zpravu, kterd se vyjadiuje ke stavu
hospodateni sboru, Gcelnosti vynakladanych prostfedkd, placeni ¢lenskych ptispévku a k
celkové ¢innosti vyboru sboru a sboru
- na podnét pfisluSnych rozhodovacich, vykonnych a statutdrnich organti provadi nebo se
podili na Setfeni stiznosti nebo oznameni:
- Ve vyboru shoru,
- v kolektivu mladych hasict
- v zajmovych kolektivech shoru

Pro zefektivnéni vykonu funkce revizora sboru miize vybor sboru zfidit tzv. revizni komisi.
Tato revizni komise je fizena revizorem a je mu pii vykonu kontrolni ¢innosti ndpomocna.
Clenové této revizni komise maji vSak pouze hlas poradni.

Viz také Stanovy (¢l. 81), OR (¢I. 11, odst. 4., odrdzka 5.) a MP predsedy UKRR SH CMS
¢.1/2017, odst. 3.

Doporuceni:
Vsichni ¢lenové (nejen vyboru) se aktivné podileji na vyhledavani novych ¢lent shoru

Poznamka
Pro funkcionate vyboru okrsku plati obdobna napln ¢innosti.
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